
脳神経外科医局秘書（有期雇用教職員）の募集について 
 

１．職種 

 医局秘書（有期雇用教職員） 

２．募集人員 

 1 名 

３．勤務場所 

 京都府立医科大学脳神経外科学教室（変更の予定無し） 

４．職務内容 

 電話応対、事務処理、パソコン作業（ワード・エクセル、メールなど）、来客対応など 

 （変更の範囲：所属で定める範囲内での変更あり） 

５．資格等 

 特になし（未経験者の方も歓迎します） 

６．雇用期間 

 令和６年６月１日〜令和７年３月３１日（更新の可能性あり） 

７．勤務形態 

 勤務時間：午前９時００分から午後５時００分まで（休憩１時間）１日７時間程度 

    週５日勤務（相談に応じます） 

 休  日：土日祝、年末年始 

 休  暇：年次休暇、夏季休暇等 

８．給与 

 月  給：１５５，８００円 ～（当月 16 日支給） 

９．待遇 

 大学の規定に基づき交通費支給、賞与制度あり、各種社会保険完備、白衣貸与 

１０．提出書類 

 履歴書（写真を貼付したもの）、職務経歴書 

１１．応募方法 

 郵送（封筒表面に「応募書類在中」と朱書きのこと） 

１２．書類送付及び問い合わせ先 

 〒602-8566 京都市上京区河原町通広小路上る梶井町 465 

 京都府立医科大学 脳神経外科医局 

 電話番号：０７５−２５１−５５４１ 

 E メール：nouge@koto.kpu-m.ac.jp 

１３．応募締め切り 

 令和６年 4 月２６日（金）必着。 

１４．選考方法 

 書類選考の上、面接日を連絡いたします。 

１５．備考 

 提出いただいた書類は採用審査のみ使用します。 

 正当な理由なく第三者への開示、譲渡および貸与は一切ありません。 


