
平成30年2月27日 

 

事務職員（有期雇用職員：医学倫理審査委員会事務局担当）の募集について 

 

 

京都府立医科大学研究開発・質管理向上統合センターでは、医学倫理審査委員会事務局の補

佐をする事務職員（有期雇用職員）を募集します。  

 

 

記 

１ 業務の内容  

（1）事務局における申請書類の整理補助、電話対応及び会議準備等の事務補助 

 

２ 求める人材  

・ビジネスで使用できる程度の一般常識、基本的なマナー、電話対応、パソコン操作（ワー

ド・エクセル・メール等）ができる方。 

・社会人経験があることが望ましい。 

 

３ 採用人数 1名  

 

４ 勤務条件  

・勤務条件：週5日勤務（平日8:30～16:45 昼休み 1時間含む）  

・勤務場所：京都府立医科大学 研究開発・質管理向上統合センター  

・給与： 7,510円～7,710円（日額）その他、通勤手当（交通費実費相当）支給 

・保険：社会保険、労働保険加入 

・採用予定日：随時  

・雇用期間：平成30年3月31日まで（勤務評価等により更新可）  

 

５ 応募手続  

以下の書類をご送付ください。  

１）履歴書  

２）職務経歴書  

〔送付先〕 〒602-8566  

京都市上京区河原町通広小路上る梶井町465  

京都府立医科大学 研究開発・質管理向上統合センター  

 

６ 担当・問い合わせ先  

京都府立医科大学 研究開発・質管理向上統合センター  

電話 (075) 251-5373 （担当 久保田） 

                                       以上 


